PREFEITURA DE TIJUCAS DO SUL
Secretaria Municipal de Viagao e Obras

MEMORANDO N° 501/2022

DATA: 08 DE DEZEMBRO DE 2022

DE: SECRETARIA MUNICIPAL DE VIACAO E OBRAS PUBLICAS
PARA: CAMARA MUNICIPAL DE TIJUCAS DO SUL

ASSUNTO: RESPOSTA AO REQUERIMENTO N° 58/2022

O Servidor ocupa o cargo de Coordenacgdo II, simbolo ACII, responsavel pela
coordenacdo de limpeza piblica da Secretaria de Urbanismo e Servigos Urbanos, o
mesmo é servidor ocupante de cargo em comissdo ele € submetido ao regime de integral

dedicacdio ao servico, podendo ser convocadq sempre que houver interesse da Administragdo.

Relativamente a este mesmo assunto, a Lei 50/2005 - Institui o Regime Juridico dos
Servidores Publicos Municipais da Administracdo Direta, Autarquia e Fundacional a qual dispGe;

Art. 24 O servidor cumprira jornada de trabalho fixado em razdo das atribuigbes pertinentes ao
respectivo cargo, respeitada a duragdo maxima do trabalho semanal de quarenta (40) horas e
observados os limites minimo e méaximo de quatro (4) e oito (8) horas diarias, respectivamente

Paragrafo Gnico: O ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianga € submetido ao
regime de dedicagdo integral ao servigo, podendo ser convocado sempre que houver interesse

da Administracdo, sem direito a remuneragdo extraordinaria.

Ainda em guestionamento a cumprimento de cargo hordria, a INSTRUCAO NORMATIVA
SETOR DE CONTROLE INTERNO N° 9/2022, que institui normas e procedimentos para
padronizar o Controle de Ponto Eletronico, Folha Ponto e Horas Extras no Municipio de Tijucas

do Sul, regulamenta que;
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F
‘,/ Art. 10 Estdo dispensados do registro de ponto eletronico os ocupantes de cargos em comissao

uma vez que se submetem a regime de dedicagdo integral e podem ser convocados sempre
que se apresente interesse da administragdo ou necessidade de servigo, ndo fazendo jus ao
recebimento de horas extras.

Referente as fungbes desempenhadas pelo mesmo, conforme a Lei Municipal 802 de 2021
dispde sobre as atribuicbes;

Art. 16. Compete as coordenacdes de servicos, programas e projetos I e II, alocadas no nivel
de atuacdo instrumental e operacional, e serdo objeto de ato normativo regulamentar a
definicdo das atribuicdes e eventuais requisitos de investidura exigidos pelas atribuicbes
compativeis, observada a competéncia de iniciativa em cada caso, devendo, sem prejuizo as

demais atribuicdes a seguir:

I - Coordenar a execucdo dos servicos em relagdo aos projetos e agdes da Gestdo Publica
Municipal, avaliando periodicaménte o nivel de realizagdo das diferentes iniciativas em curso no
Municipio, relacionados aos servigos e programas federais, estaduais € municipais;

II - Orientar a viabilizacdo do mapeamento, simplificagdo, redesenho e medigdo por meio de
indicadores de desempenho, dos processos das Secretarias, utilizando-se de técnicas
adequadas e registrando todas as ages nos sistemas eletrénicos disponiveis;

I1I - consolidar a Gestdio dos projetos e programas, automatizando procedimentos e rotinas de
trabalho que possibilitem uma maior flexibilidade na obtengdo de informagbes gerenciais e
aperfeicoem a atuagdo, relacionados aos servigos e programas federais, estaduais e municipais;

IV - Coordenar, orientar e acompanhar todas as agBes relativas aos projetos e agdes
municipais, em especial aos programas estaduais e federais aos quais o municipio aderiu;

V - Auxiliar, orientar e acompanhar acdes relacionadas a efetividade e cumprimentos de Planos

setoriais especificos, Plano Diretor, Plano de Governo e Planos de Agdes de cada Secretaria;
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// VI - Organizar, direcionar; auxiliar e conduzir os trabalhos dos servidores na area da

coordenacao ao qual foi designado;

VII - Auxiliar, implantar e gerir sistemas integrados de processos e protocolos que visem 0
atendimento operacional, garantindo acesso répido, eficiente ao usuario interno e externo dos
servicos municipais de forma que as informag0es satisfagam a todos;

VIII - Realizar as funcbes de planejamento, coordenagdo, supervisdo, orientacao técnica,
controle, execucdo e avaliacdo, em nivel central, promovendo e estimulando a melhoria
continua da gestdo, contribuindo para indicadores de qualidade relativos aos servigos prestados
as suas areas de competéncia;

IX - Adotar medidas com o intuito de ampliar e fortalecer parcerias com entidades publicas e
privadas, sociedade civil organizada e ¢rgdos de representagdo de classe, visando o
aperfeicoamento da gestao;

-

X - Manter-se atualizado acerca das legislacBes afetas a sua area de atuagdo, bem como a

legislacdo de pessoal e manté-las em arquivo a disposigdo do setor;
X - Executar outras atividades correlatadas a sua érea de atuagdo;

Paragrafo Unico: Escolaridade: Preferencialmente Ensino Superior completo obtido em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério de Educagdo ou Experiéncia no
Exercicio de cargos de diregdo, chefia ou assessoramento no Setor PUblico ou experiéncia
profissional na area indicada.

Requisitos: Confianca do Prefeito Municipal e/fou do Secretario Municipal e competéncia

profissional.
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Em referéncia a solicitacio da cépia da CNH do funcionario, 0 mesmo em algumas
situacdes esporadicas fez 0 manuseio do caminhdo em situagdo para apenas deslocamento do
mesmo para estacionar nas demandas de servigos didrios, 0 mesmo ndo € o motorista

responsavel pelo Caminh&o e sim coordenador das atividades.
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José Antonio dos Santos

Secretario Municipal de Viacdo e Obras Publicas
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